POSTULACION INSTRUCTIVO
PARA INSCRIPCION VALIDACION
DE EXPERIENCIA PROFESIONAL



Estimado Postulante

Es un grato honor dirigirme hacia usted para darle la cordial bienvenida a nuestro
programa de Validaciébn por experiencia profesional en la Universidad Regional

Autonoma de los Andes, UNIANDES,

Por medio de esta guia usted podra ejecutar su postulaciéon al programa de Validacién
por experiencia profesional, el cual le permitira ejecutar tres semestres académicos y

obtener su titulo de tercer nivel.

La oferta académica validacion por ejercicio profesional que se ofrece en UNIANDES
tiene un valor de $3500 que es un costo total y final, que incluye: aranceles de los tres

semestres académicos, inglés, vinculacion vy titulacion.

Esta oferta académica estd enfocada a los postulantes que mantengan o cuenten con

experiencia laboral con minimo de 4 afos, las cuales deben ser evidenciables.

PROCESO DE POSTULACION

1.

2.

Ingresar al siguiente enlace:
https://servicios.uniandes.edu.ec/appAdmisiones/Estudiante
Si no posee cuenta, registrar en “No tienes cuenta registrate”

UNIANDES

CENTRO
AMBATO v
CEDULA/PASAPORTE
CONTRA SEfiA
MANTENER LA SESION INICIADA EN ESTE EQUIPO

INGRESAR

No tienes cuenta registrate

3. Llenar el formulario con los datos personales y la carrera que desea validar
- Licenciatura en Administracion de Empresas.
- Licenciatura en Contabilidad y Auditoria
- Licenciatura en Seguridad Ciudadana
- Licenciatura en Educacion Bésica
- Licenciatura en Gastronomia
- Ingenieria en Software


https://servicios.uniandes.edu.ec/appAdmisiones/Estudiante

NUEVA CUENTA X

TIPO DOCUMENTO CEDULA/PA SAPORTE

CEDULA ~
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD PRIMER NOM BRE SEGUNDO NOMBRE
FECHA NACIMIENTO GENERO

dd/mm/aaaa & MASCULINO v

DATOS CONTACTO

CELULAR TELEFONHO EMAIL CONFIRMAR EMAIL

DATOS ACADEMICOS

CARRERAPROGRAMA MODALIDAD PERIODO SECCION
-—-SELECCIONE-- v A% v

REGISTRARSE

4. Una vez que se haya registrado exitosamente, le llegara un correo electronico
con las credenciales

5. Activar la cuenta

LUMNIANDES

Sahsdos condiales
TEST TEST PRLIERA PRUERA
£/0,2024 G057

E un verdaderc gusio saludarte e informarte que tw ouenta oMo aspipnke 2 B cmen de
SOFTWARE, = ha creado comectamente, para actiaria debes dar dic en adiar cuenta

Cérhuly/Paporte: 123456789
Contrasefin: 123456785

Por su atencitn gracies.

Este comen fue enviado de fomma automstica y no requisns respuesta,




6. Ingresar con las credenciales receptadas y se desplegara el portal de Bienvenida
UNIANDES.

= @ PRUEBA PRUEBA TEST TEST

UNIANDES =

3 ADMISION ADMISIONES / INDEX

ADMISIONES UNIANDES

UNIVERSIDAD

UNIANDES

©2024 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

7. Dar click en admision, opcion validacion profesional.
E ADMISION v

VALIDACION PROFESIONAL

ADMISIONES ! CONVALIDACION

VALIDACION PROFESIONAL NUEVO

0 v Bisqueda

CENTRO CEDULAIPASAPORTE POSTULANTE CELULAR EMAIL ESPECIALIZACION CARRERA/PROGRAMA

Ningin dato dispenible en esta tabla

Registros encontrados 0

8. Dar click en Nuevo, y llenar el formulario de postulacion a Validacion de
experiencia Profesional.

UEVA VALIDACION PROFESIONAL

DATOS PERSONALES:

DATOS ACADEMICOS

CARRERA/PROGRAMA MODALIDAD PERIODO SECCION
--SELECCIONE-- ~ v v v

DATOS CONTACTO Y DIRECCION

CELULAR TELEFONO EMAIL
M asis.pys@uniandes.edu.ec
PAIS RESIDENCIA PROVINCIA RESIDENCIA CIUDAD RESIDENCIA ZONA
ECUADOR ~ TUNGURAHUA v --3ELECCIONE-- v URBANA v
DIRECCION



9.

Ingresar los siguientes documentos que deberan estar conformados tal cual se
detalla en el apartado de abajo, los documentos deberan poseer alta calidad y
deben estar en PDF.

Nota: Al terminar de completar la informacién con sus datos personales debera
adjuntar los siguientes requisitos segun el caso, en formato PDF para evidenciar
su informacién profesional.

REQUISITOS (requisitos que demuestren su trayectoria profesional, si ho se
cuenta con documentos que sustenten su trayectoria, el proceso se eliminara o
no se podr& continuar con su postulacion)

1. Cedula de ciudadania o pasaporte en caso de extranjeros

2. Solicitud de postulacion y autorizacién de manejo de datos (Anexo 1)

3. Titulo de bachiller o Acta de grado, el cual debe estar registrado por el
Ministerio de Educacién del Ecuador.

En el caso de que el titulo no se encuentre registrado en el Ministerio de
Educacion, usted debera realizar el tramite de registro acudiendo de forma
presencial al Ministerio de Educacion, para consulta si su titulo se encuentra
registrado en el MINEDU, debera ingresar a
https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-
titulos-refrendados.xhtml

En el caso de que el documento del titulo de bachiller o acta de grado no lo
posee debera acudir a la institucion o unidad educativa a solicitar una copia.

Finalmente, si no posee su titulo o acta en documento fisico, pero si cuenta
con registro en el ministerio de Educacion usted podra postular entregando
una carta compromiso (Anexo 2), en la cual usted se compromete a entregar
el acta o el titulo de bachiller antes del inicio de clases.

4. Hoja de vida que contenga minimo el detalle de: formacién académica,
experiencia laboral y formacién continua - cursos (La hoja de vida debera
contemplar los documentos que evidencien la trayectoria profesional segun
la carrera de la postulacion) La hoja de vida le entregara mediante mensaje
solo debe llenar segun se indica la plantilla.

4.1. Certificados de trabajo: deberéa contener el detalle las actividades,
cargo, fecha, sellos y firmas respectivas.

4.2, Historial laboral: Mediante el mecanizado del IESS, ISFA,
ISPOL detallado y resumen, y/o

4.3.  Elregistro tnico de contribuyente RUC, que demuestre las
actividades a fin de la carrera de postulacion
Nota: El postulante podrad evidenciar su trayectoria profesional
mediante mecanizado y/o RUC, con minimo 4 afios de experiencia
profesional, la cual puede ser acumulativa en diferentes periodos de
tiempo o instituciones.

4.4. Certificados de educacién continua (cursos ejecutados en el campo
de postulacion)

Nota: en casos extraordinarios y de no contar con uno de los requisitos

contenidos en el literal 4.2 y 4.3, se podra evidenciar la trayectoria laboral

mediante la presentacion del/los certificado/os de trabajo que solos o

sumados evidencien un minimo 4 afios de experiencia mismos que deberan

estar notarizados bajo declaracion juramentada ante Notario Publico de

cualquier circunscripcion a nivel Nacional.


https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml
https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml

Estos requisitos subirlos segun el siguiente esquema
Requisito 1 en el campo “Cedula”

Requisito 2 en el campo Datos personales
Requisito 3 en el campo “Titulo de bachiller o acta de grado”
Requisito 4 en el campo de “hoja de vida”

ARCHIVOS DE VALIDACION PROFESIONAL

NOMBRE ARCHIVO (SE REQUIERE ARCHIVO EN FORMATO .PDF, TAMANO MAXIMO 5MB)

Paso 1 (Cédula)
Cédula (Requisito obligatorio

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado
Selecclonar archivo ~ Ningun archivo seleccionado

Seleccionar archivo Ningn archivo seleccionado

Paso 4 (Hoja de Vida)

Seleccionar archivo ~ Ningun archivo seleccionado
Hoja de Vida (Requisito obligator

10. Finalmente, guardar la informacion de la ficha de postulacién. Posterior a ello
receptaremos sus datos y documentos, y un asesor de admisiones le notificara
los siguientes pasos de su proceso.

IMPORTANTE: Si necesita informacion adicional o soporte por favor contactarse al
siguiente contacto 098 531 3509.



ANEXOS

Anexos 1.
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE LOS ANDES

Ambato, Tungurahua
[Fecha]

Asunto: Solicitud de Proteccion de Datos Personales
A quien corresponda,

Por medio de la presente, yo, [Nombre del Postulante], con documento de identidad [NUmero de
Identidad], solicito la proteccién de mis datos personales conforme a la legislacién vigente en
materia de proteccion de datos.

Dado que he presentado mi postulacion para el programa de Validacion por experiencia
profesional en Uniandes, deseo asegurarme de que la informacion proporcionada sera tratada de
manera confidencial y utilizada Unicamente para los fines relacionados con mi proceso de
admision.

Datos personales a proteger:

Nombre completo: [Nombre del Postulante]

NUmero de identificacion: [NUmero de Identidad]
Direccién de correo electronico: [Correo Electrénico]
Numero de teléfono: [NUmero de Teléfono]
Direccidn de residencia: [Direccion Completa]
Certificados de trabajo

Historial laboral

Referencias laborales

Solicito que se adopten las medidas necesarias para garantizar la seguridad y confidencialidad
de mis datos, asi como que se limite su acceso a personas no autorizadas.

Agradezco de antemano su atencion a esta solicitud y quedo atento a cualquier informacion
adicional gue se requiera.

Atentamente,

[Firma]
[Nombre del Postulante]
[Direccidn de Residencia]

[Teléfono de Contacto]
[Correo Electrénico]



Anexo 2

Carta de Compromiso para Presentar Acta de Grado o Titulo de Bachillerato

[Nombre del Estudiante]
[Direccion del Estudiante]
[Ciudad, Provincia]
[Teléfono]

[Correo Electronico]
[Fecha]

Universidad Auténoma de los Andes
Ambato, Tungurahua

Estimados miembros del comité de admision,

Por la presente, yo, [Nombre del Estudiante], con documento de identidad [NUmero de
Identidad], me dirijo a ustedes para expresar mi compromiso de presentar el acta de grado o
titulo de bachillerato requerido para mi admision en el programa de Validacion por experiencia
profesional en la Universidad Uniandes .

Reconozco que la entrega de este documento es fundamental para completar mi proceso de
admision y cumplir con los requisitos académicos de la universidad. Me comprometo a
presentar el acta de grado o titulo de bachillerato a mas tardar el [fecha limite], antes del inicio
de clases.

Agradezco la oportunidad de ser considerado para este programa y estoy entusiasmado por
formar parte de Uniandes. Quedo a su disposicion para cualquier informacién adicional que
requieran.

Atentamente,

[Firma]

[Nombre del Estudiante]
[Documento de Identidad]

[Programa]
[Fecha]



