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EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD REGIONAL
AUTONOMA DE LOS ANDES “UNIANDES”
Considerando:

Que, el Art. 355 de la Carta Suprema, entre otros principios, establece: “el Estado
reconocerdA a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y
los principios establecidos en la Constituciéon™;

Que, el Art 71 de la Ley Orgéanica de Educacion Superior dispone: “El principio de
igualdad de oportunidades consiste en garantizar a todos los actores del Sistema de
Educacién Superior las mismas posibilidades en el acceso, permanencia, movilidad y
egreso del sistema, sin discriminacion de género, credo, orientacion sexual, etnia, cultura,
preferencia politica, condici6n, socioeconomia o discapacidad...”

Que, el Art. 138 del mencionado cuerpo legal sefiala: “... Las instituciones de educacion
superior fomentaran las relaciones interinstitucionales entre universidades, escuelas
politécnicas e institutos superiores técnicos, tecnologicos, pedagogicos, de artes y
conservatorios superiores tanto nacionales como internacionales, a fin de facilitar la
movilidad docente, estudiantil y de investigadores, y la relacion en el desarrollo de sus
actividades, académicas, culturales, de investigacion y de vinculacion con la sociedad.”

Que el Consejo de Educacién Superior CES mediante Resolucion RPC-SE-03-No.008-
2023 del 09 de marzo de 2023 aprobé el Reglamento de Régimen Académico, el mismo
que de conformidad con la Disposicién Final entra en vigencia en el término de 45 dias
esto es a partir del 10 de mayo de 2023.

Que, el Reglamento de Régimen Académico en su Titulo X de la Movilidad, Capitulo I
Reconocimiento u Homologacién regula los procesos de Reconocimiento y homologacion

de estudios.

Que, mencionado Reglamento establece que la homologacién de estudios se realizara
mediante los mecanismos de: Reconocimiento; Homologacién Validacién de
conocimientos; y, Validacion de trayectorias profesionales.

En uso de las atribuciones el Rectorado de la Universidad Regional Auténoma de Los
Andes, UNIANDES establecidas en el literal q) del Art.- 34 del Estatuto de la universidad
en el que establece la facultad para expedir resoluciones, instructivos y manuales de

procedimiento, para el normal funcionamiento de la UNIANDES;

Resuelve expedir la siguiente reforma al:
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INSTRUCTIVO DE RECONOCIMIENTO, HOMOLOGACION, REINGRESO Y
CAMBIO DE CARRERA DE LA UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE
LOS ANDES “UNIANDES”

CAPITULO I
AMBITO, OBJETIVO Y PRINCIPIOS

Art. 1.- Ambito de aplicacion. - Este instructivo establece el procedimiento a seguir para
los estudiantes que solicitan el reconocimiento, homologacién, reingreso o cambio de
carrera en la Universidad Regional Auténoma de Los Andes “UNIANDES™.

Aplica para todas las carreras de tercer nivel de grado y programas de posgrado de la
UNIANDES en modalidad presencial, semipresencial, hibrida y en linea.

Art. 2.- Objeto. - Establecer las disposiciones que regulan los procedimientos para el
reconocimiento, homologacién, reingreso y cambio de carrera en la Universidad Regional
Auténoma de Los Andes “UNIANDES”.

Art. 3.- Principios. — Las normas legales del presente Instructivo se regiran bajo los
siguientes principios: excelencia académica, pertinencia, calidad, reciprocidad y
corresponsabilidad.

CAPITULO II ,
RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION

Art. 4.- Reconocimiento. — La UNIANDES podra disefiar e implementar mecanismos de
reconocimiento de horas o créditos entre carreras o programas, para facilitar la movilidad
interna, cambio de carrera, estudios avanzados de estudiantes de grado, y transiciones en
procesos de redisefio curricular. En este tltimo caso, se podran acreditar los avances de un
estudiante en la nueva carrera o programa redisefado, buscando que el tiempo de
titulacién del estudiante no se incremente. A su vez, buscara evitar que existan dos o mas
mallas vigentes de la misma carrera o programa.

Estos mecanismos podran aplicarse para el reconocimiento de estudios con base en los
convenios realizados con redes internacionales y alianzas estratégicas.

Art. 5.- Homologacién. — Consiste en la transferencia de horas académicas o créditos, de
asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados; conocimientos validados mediante
examen; o, reconocimiento de trayectorias profesionales; con fines de movilidad entre
Instituciones de Educacién Superior nacionales e internacionales o para reingreso. Esta
transferencia puede realizarse en carreras o programas del mismo nivel o de un mnivel
formativo a otro.

I.a UNIANDES determinara la equivalencia de los créditos, en cualquier nive] de estudios
superiores, pudiendo validarse u homologarse hasta la totalidad de la carrera o programa.
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La homologacién se podra realizar mediante anélisis comparativo de contenidos, el cual
consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante la comparacién de contenidos
del micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga horaria del curso,
asignatura o su equivalente, sean al menos equivalentes al 80% de aquel de la entidad
receptora.

La homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la
aprobacion de la asignatura, curso o su equivalente.

Art. 6.- La UNIANDES reconocera u homologara segun las normas establecidas por el
presente instructivo, los estudios equivalentes realizados en instituciones de nivel superior,
nacionales o del exterior, oficialmente reconocidas.

Art. 7.- La Validacién de Conocimientos.- Consiste en la comprobacion de que el
estudiante ha alcanzado los resultados de aprendizaje de las asignaturas, cursos o
equivalentes a una carrera o programa, a través de mecanismos de evaluacion establecido
por la Universidad.

Este procedimiento sera obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus estudios
en un periodo mayor a diez (10) afios.

La validacién de conocimientos culmina con el otorgamiento de créditos por los
conocimientos validados.

Art. 8.- El reconocimiento u homologacién serd solicitado a la Universidad antes de
iniciar el periodo académico y conforme al cronograma aprobado en el calendario
académico. |

El proceso se lo realizara con la presentacion de los documentos debidamente certificados
que acrediten los estudios aprobados por €l estudiante.

La gestién del trimite de reconocimiento u homologacién no implica su aprobacion,
debiendo el estudiante legalizar su matricula.

Art. 9.- Los estudiantes que ingresen por reconocimiento u homologacion, pueden
solicitar el tramite a la Secretaria General - Procuraduria de la Universidad, para
convalidar estudios realizados en:

a) Titulos de tercer nivel:

1. Técnico Superior o su equivalente;
2. Tecnoldgico Superior o su equivalente; y,
3. Tercer nivel de grado.

b) Titulos de cuarto nivel:

1. Especialista; y,
2. Magister.

Campus Universitario. Via a Bafios. Km. 5 1/2 Telfs.: 2 999 000 / 2 488 028 / 2 488 029 « Ambato - Ecuador



UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES

“La Universidad de las alturas”
AMBATO - ECUADOR

Una vez recibido el informe técnico en el plazo de tres dias podran solicitar ampliacion o
aclaracion del mismo.

Art. 10.- La homologacién podra aplicarse del nivel de Bachillerato hacia la
educacién superior solo en casos de estudios avanzados como, por ejemplo,
Bachillerato Internacional (BI); Bachillerato Técnico Productivo (BTP); cursos de
Advanced Placement (AP) u otros con reconocimiento internacional, previo el analisis
técnico académico de la carrera que solicita ingresar.

Art. 11.- La homologacién se realizard mediante los siguientes mecanismos:

a) Analisis comparativo de contenidos.- Consiste en la transferencia de horas
y/o créditos mediante la comparaciéon de contenidos del micro curriculo;
siempre que el contenido, profundidad y carga horaria del curso,
asignatura o su equivalente, sea al menos equivalentes al 80% de aquel de la
entidad receptora.

Esta forma de homologacion sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de
la aprobacién de la asignatura, curso o su equivalente.

b) Validacién de conocimientos. - Consiste en la validacion de los conocimientos
de las asignaturas, cursos o equivalentes a una carrera o programa, a través de una
evaluacién tedrico-practica establecida por la Direccion de la Carrera que vaya a
ingresar, sea que el estudiante haya cursado o no estudios superiores.

Este procedimiento serd obligatorio para quienes hayan cursado o culminado
sus estudios en un periodo mayor a diez (10) afios. |

¢)Validacién por ejercicio profesional.- Consiste en el reconocimiento del
ejercicio profesional o de la experiencia laboral. Esta validacion puede equivaler a
la aprobacién de determinados cursos, asignaturas o sus equivalentes, o de la
totalidad de la carrera o programa.

Se exceptiia de este mecanismo a las carreras de interés publico que comprometan
la vida del ser humano, asi como posgrados académicos.

Para esta validacién se considerard la experiencia profesional en el campo del
conocimiento a validar, con una trayectoria minima de al menos la duracién de la
carrera sujeta a validacion.

Art. 12.- La Direccion Académica, el Decano, la Direccion de la Carrera, y la Direccion
de Posgrados de la UNIANDES seran los responsables de verificar que los estudios
homologados garanticen la consecucion del perfil de egreso, asi como los requisitos de
titulacion contenidos en la resolucién de aprobacién de la carrera o programa.

La UNIANDES determinaré la equivalencia de las horas y/o créditos, en cualquier nivel
de estudios superiores, pudiendo validarse u homologarse hasta la totalidad de la
carrera.
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Los procesos de homologacion no requieren una calificacién, solo definiran si se valida
o no el conocimiento o trayectoria.

Este proceso debera ser coordinado con la Secretaria General - Procuraduria de la
Universidad.

Art. 13.- Para solicitar el trimite de reconocimiento u homologacion de estudios, el
aspirante debera reunir los siguientes requisitos:

a) Solicitud en hoja membretada, dirigida al Rectorado;

b) Pago del derecho correspondiente para realizar el estudio técnico académico. Valor
no reembolsable una vez ingresado para realizar dicho estudio;

¢) Copia legible a color de la cédula de identidad;

d) Malla Curricular con los contenidos tematicos de las asignaturas cursadas por el
estudiante debidamente certificadas por la Institucion de procedencia;

e) El récord académico del estudiante que indique las calificaciones, asignaturas
aprobadas y el valor de las horas y/o créditos de cada asignatura, obtenidas en la
carrera de la IES de procedencia, certificado por la Secretaria General de la misma
o la autoridad que corresponda en cada Institucion de Educacién Superior. La
Secretaria General - Procuraduria de UNIANDES podra solicitar a la IES de la
cual proviene el estudiante informacién sobre la autenticidad de la documentacion

presentada; y,

f) Certificado de practicas preprofesionales y/o pasantias avaladas por la IES de
procedencia, si las tuviera.

Art. 14.- Para el reconocimiento u homologacién de estudios realizados en el exterior los
postulantes deberan presentar los siguientes documentos:

a) Solicitud en hoja membretada, dirigida al Rectorado;

b) Pago del derecho correspondiente para realizar el estudio técnico académico. Valor
no reembolsable una vez ingresado para realizar dicho estudio;

¢) Copia legible a color de la cédula de identidad o pasaporte de ser del caso; y,

g) Récord académico o transcript original de las notas obtenidas, malla curricular con
los contenidos tematicos de las asignaturas cursadas por el estudiante, el récord
académico del estudiante que indique las calificaciones, asignaturas aprobadas y el
valor en créditos de cada asignatura, debidamente certificadas por la Institucion de
procedencia.
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Toda la documentacion debera presentarse traducida al espaiiol de ser el caso, certificada
por la institucién de educacién superior de origen y apostillado por el Consulade del
Ecuador del pais que proviene la documentacion académica.

La Universidad, a través de la Secretaria General - Procuraduria podréd solicitar al
interesado o a las instituciones, la informacién o certificaciones ampliatorias que se

requieran.

CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 15.- Del Procedimiento a seguir: Todos los tramites de reconocimiento u
homologacion tendran un tiempo de despacho de 8 dias laborales y cumpliran con el
siguiente proceso:

a) El aspirante entregara la documentacion para ser revisada en la Secrefaria de
Convalidaciones y Reingresos donde se constatara el cumplimiento de todos los
requisitos para dar inicio al tramite pertinente.

b) El Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos entregard mediante memorando
en el lapso de dos dias laborales, el anillado a ser estudiado a los decano/as de las
diferentes carreras, de acuerdo con el area del conocimiento, quienes deberan
remitir a la brevedad posible a La Comision de Reconocimiento u Homologacion y
Examenes de Validacion de Conocimientos, la documentacion para el estudio.

¢) La Comisién de Reconocimiento u Homologacién y Examenes de Validacion de
Conocimientos debera entregar en el plazo méximo de 3 dias laborales al
Decano/a, el informe de cada caso entregado indicando si procede o mo el
reconocimiento u homologacién. En caso de proceder el reconocimiento u
homologacién, se adjuntara la ficha correspondiente.

d) El decano/a remitird inmediatamente al Secretario/a de Convalidaciones y
Reingresos mediante memorando, el o los informes, con los respectivos anexos,
elaborados por La Comision de Reconocimiento u Homologacién y Examenes de
Validacion de Conocimientos.

e) El Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos una vez realizado el tramite de
reconocimiento u homologacién, notificara al estudiante para que pueda retirar su
informe y pueda continuar con su tramite de matricula.

Art. 16.- En el caso de las Sedes y Extension, la responsable de recibir y revisar que la
documentacién de reconocimiento u homologacién cumpla con todos los requisitos,
conforme a lo establecido en el presente instructivo sera la Secretaria Académica, quien en
el lapso maximo de dos dias laborales enviara mediante memorando los documentos para
el proceso a la Secretaria de Convalidaciones y Reingresos.
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Art. 17.- El Reconocimiento u Homologacién esta sujeto a la confrontacion de los
programas correspondientes y seréd realizada en la Comisién de Reconocimiento u
Homologacién y Examenes de Validacion de Conocimientos, siguiendo los
procedimientos establecidos en el presente instructivo.

Art. 18.- La Comisién de Reconocimiento u Homologacion y Examenes de Validacion de
Conocimientos serd la responsable de analizar los contenidos y créditos de cada
asignatura, que debera tener una afinidad minima del 80% con los de la Universidad y
estara integrada por:

a) El Decano/a de la Facultad en estudios de homologacion de grado y el Director/a
de Posgrados en estudios de homologacion de posgrado, seran quienes presidan o
su delegado;

b) Un Docente del area del conocimiento;
c¢) El Secretario General Procurador o su delegado; y
d) EI Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos.

El Decano/a de la Facultad o el Director/a de Posgrados de considerarlo pertinente invitara
a que se integren a la Comision otros docentes de las dreas del conocimiento, objeto del
estudio.

Art. 19.- No se reconoceran u homologaran asignaturas en los siguientes casos:

a) Cuando la asignatura cuyo reconocimiento u homologacion que se solicita, no
alcance el porcentaje minimo requerido para su aprobacion;

b) Cuando la asignatura cuyo reconocimiento u homologacion que se solicita, tenga
prerrequisito y este no haya sido cumplido. En este caso se podra presentar un
alcance a la homologacion una vez que aprueba el prerrequisito; y

¢) Cuando la asignatura cuyo reconocimiento u homologacion que se solicita,
pertenezca a un ciclo de nivelacion.

d) Cuando el aspirante dejo de estudiar por mas de 10 afios desde el inicio de sus
estudios.

CAPITULO IV
VALIDACION DE CONOCIMIENTOS.

Art. 20.- Definicion.— Consiste en la validacion de conocimientos de las asignaturas,
cursos o equivalentes a una carrera o programa, a través de una evaluacion tedrico-practica
establecida por la UNIANDES, sea que el estudiante haya cursado o no estudios
superiores.
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Art. 21.- Este procedimiento sera obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus
estudios en un periodo mayor a diez (10) afios.

Art. 22.- A peticion del estudiante el Decano/a de la Facultad, el Director/a de Posgrados
o el Secretario General - Procurador autorizara la recepcién de examenes de suficiencia de

conocimientos.

Art. 23.- Requisitos para solicitar el trimite de validaciéon de conocimientos, el aspirante
debera reunir los siguientes requisitos:

a) Solicitud en hoja membretada, dirigida al Rectorado.
b) Pago del Derecho correspondiente. Valor no reembolsable.
c) Copia legible a color de la cédula de identidad.

d) Malla Curricular de las asignaturas cursadas por el estudiante debidamente
certificadas por la Institucion de procedencia, de ser el caso;

¢) Récord Académico con los contenidos teméticos de la IES de procedencia,
certificado por la Secretaria General de la misma, de ser el caso.

Art. 24.- Los peticionarios, podran solicitar, rendir el examen de validacién de
conocimientos de asignaturas 15 dias antes de dar inicio al periodo académico y maximo
los 15 dias posteriores al inicio de clases.

Art. 25.- El examen de validacidén de conocimientos podra ser rendido por el estudiante

una sola vez; y de considerarlo necesario podra solicitar la recalificacion al Decano/a o al |
Director/a de Posgrados segiin el caso, por una Unica ocasion; quien designara un profesor

del area para tal efecto.

Si el estudiante aprueba la asignatura se hara constar la frase “aprobada por examen de

validacion de conocimientos™.

Art. 26.- Del procedimiento a seguir.- El estudiante que solicite rendir el examen de
validacion de conocimientos tanto en la sede matriz como en las sedes y extension
universitaria seguira el siguiente procedimiento:

a) La solicitud dirigida al Rectorado se remitira al Decano/a de la Facultad o al
Director/a de Posgrados.

b) El Decano/a o el Director/a de Posgrados entregara la mencionada solicitud a la
Comisién de Reconocimiento u Homologacion y Examenes de Validacion de
Conocimientos para la elaboracién del examen por cada asignatura solicitada por el

estudiante.

¢) La Comision de Reconocimiento u Homologacion y Examenes de Validacién de
“Conocimientos elaborara la o las pruebas a ejecutarse, en 72 horas;
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d) La Comisién de Reconocimiento u Homologacién y Examenes de Validacion de
Conocimientos designara un docente para la realizacion de la evaluacién o se
habilitara la plataforma correspondiente y se fijara la fecha y hora de la misma;

e) La Comisién de Reconocimiento u Homologacién y Examenes de Validacion de
Conocimientos designard una comisién ocasional que se encargard de la
calificacion de la o las pruebas.

f) La Comisién Ocasional elaborara un informe en el que se emita la nota de la
evaluacién, el mismo que sera entregado a la Secretaria General — Procuraduria
para efecto de registrar su aprobacion si corresponde.

CAPITULO V
VALIDACION POR EJERCICIO PROFESIONAL

Art. 27.- Validacion por Ejercicio Profesional. - Consiste en el reconocimiento de una
destacada trayectoria profesional o de la experiencia laboral. La validacién por ejercicio
profesional sera aplicable para todas las carreras de tercer nivel de grado de la
UNIANDES, sedes, extension, en las modalidades de estudio ofertadas por la universidad,
exceptuando las carreras de interés puiblico que comprometan la vida del ser humano, asi
como posgrados académicos.

El procedimiento para el reconocimiento de trayectorias artisticas dentro de la validacion
por ejercicio profesional se regira por la normativa especifica expedida por el CES.

La validacion por ejercicio profesional o experiencia laboral conforme a este Instructivo,
solo se aplicara para carreras o programas con estado “vigente” que esté ofertando la
universidad.

Este reconocimiento puede equivaler a la aprobacion de determinados cursos, asignaturas
o sus equivalentes, o de la totalidad de la carrera o programa, correspondientes a:

a) Titulos de tercer nivel:

1. Técnico Superior o su equivalente;
2. Tecnoldgico Superior o su equivalente; y,
3. Tercer nivel de grado.

Art. 28.- Afinidad de la formacién, titulacién, aprobacion de una segunda lengua
extranjera y practicas preprofesionales.-

a) La afinidad de la formaci6n debera ser acorde al campo del conocimiento para el
cual se aplica la validacion de trayectoria profesional. Cada programa o carrera
considerara la experiencia segin el campo de conocimientos.

La afinidad de la trayectoria profesional o experiencia laboral con el campo
de formacion de lacarrera o programa sera valorada de conformidad al
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Reglamento de Armonizacién de la Nomenclatura de Titulos Profesionales y
Grados Académicos que confieren las IES del Ecuador. Para este efecto, las
labores o actividades realizadas por el solicitante deben tener relacion
directa con el campo de formacion de la carrera o programa.

b) En las carreras de tercer nivel, el solicitante debera cursar y aprobar la Unidad de
Integracién Curricular y en programas de posgrado la Unidad de Titulacion.

¢) Para la validacién de una carrera de tercer nivel, el solicitante debe cumplir el
requisito de aprendizaje de una segunda lengua de conformidad a los
parametros establecidos en el Reglamento de Régimen Académico expedido por el
CES y normativa interna de la UNIANDES, tomando como referencia el Marco
Comun Europeo para lenguas. En el caso de posgrados el cumplimiento de este
requisito estard supeditado a las exigencias de cada programa de acuerdo al
proyecto aprobado por el CES.

d) En carreras de tercer nivel se podran validar las practicas preprofesionales. La
documentacién presentada por el solicitante, servira para el analisis y la
validacion.

Art. 29.- Del tiempo. - Los postulantes a la validacion por ejercicio profesional, deberan
tener una trayectoria minima de al menos la duracion de la carrera sujeta a validacion.

Art 30.- Requisitos para la Validacién por Ejercicio Profesional.- Para poder optar en la
UNIANDES por la homologacién por el mecanismo de validacién de Ejercicio
Profesional se debera cumplir con los requisitos establecidos en el presente instructivo y el

siguiente procedimiento:

a) Solicitud en hoja membretada dirigida al Rectorado, adquirida en el departamento
financiero.

b) Pago del Derecho correspondiente. Valor no reembolsable.

c) Copia legible a color de la cédula de identidad.

d) Documentos que evidencien trayectoria profesional o experiencia laboral en el
campo solicitado, tales como:

Experiencia profesional en el sector publico o privado:

Certificados de trabajo (incluir historial laboral del IESS), que detallen la
siguiente informacion:

e Institucion.

o Cargo, funcion o dignidad (todos los cargos o puestos de trabajo).

e Funciones (detalladas para cada cargo).

e Tiempo (en la medida de lo posible en cada cargo).
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e) Formacion previa.- Se valorara actividades formativas realizadas por el solicitante
a través de practicas, proyectos, pasantias, formacién impartida, exposiciones
y otros similares.

El solicitante debera presentar los documentos debidamente certificados que
avalen la aprobacion de los cursos con horas de estudio y que detallen la siguiente
informacion:

* Institucion.

Nombre del evento.

Fecha de inicio y de fin.

Horas de estudio.

e Copias certificadas de diplomas o certificados que acrediten sus
actividades académicas y capacitaciones de educaciéon continua que
hayan recibido en los dltimos 5 afios y toda constancia de formacion

previa.

e Las actividades formativas deben ser en el campo del conocimiento
correspondiente a su trayectoria;

e FEn el caso de contar con estudios previos el postulante deberd
presentar los documentos debidamente certificados, que incluya el
porcentaje de horas y/o créditos cubierto en alguna institucion de
educacién superior ptiblica o particular, con la malla curricular y récord
académico.

f) Investigacién: Se tendran en cuenta todas las actividades que correspondan a
generacion de conocimiento y aportes significativos al desarrollo del campo del
conocimiento correspondiente. Al menos una de estas actividades de
investigacion, debera haberse realizado en los 5 tltimos afios previos a la sohicitud
de validacion.

Se podra considerar entre los documentos los siguientes:

s Investigacion (generacion de conmocimiento y aportes significativos al
desarrollo del campo del conocimiento correspondiente).

e Articulos cientificos indexados en las bases ISI, SCOPUS o en otras
revistas indexadas de alto impacto, libros o capitulos de libros cientificos.

El postulante debera detallar la siguiente informacion:

e Nombre del articulo, libro o capitulo de libro.
e Revista cientifica/editonal.

e Autores.

« [SBN
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g) Participacién en proyectos dentro del sector piiblico o privado:

Certificados de participacién con funciones y tiempo de duracién del proyecto (si
es posible en horas).

Datos del estudiante:

Nombres y apellidos del alumno, titulacion, institucion o empresa donde labora,
funcion que desempefia y afios de experiencia.

h) Biografia del postulante: Breve descripcion de las competencias que desarrolla en
su ambito laboral; presentacion de la vision y mision de la empresa o institucion;
principales logros alcanzados a través de su desempefio laboral. Principales
acciones de su hacer laboral que se encuentren vinculadas con el proceso de
formacién de su titulacion y las competencias de la asignatura, principales logros y
limitaciones. Estara sustentado desde la teoria de su ambito profesional.

Documentos de soporte de lo que debe adjuntar a la biografia:

e (Certificados de Trabajo;

¢ Mecanizado del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social IESS;

o Certificados laborales que detallen las actividades para validar la
trayectoria o experiencia en el campo de la carrera, con sellos y firmas
respectivas;

e Afinidad de la formacién segin campo de conocimiento;

e Producciones como publicaciones, presentaciones, aportes especificos
al campo del conocimiento;

e FEntre otros.

En estos casos, se consignara el comentario "Aprobado” en el registro del portafolio
del estudiante, asi como en el registro de las practicas preprofesionales.

La UNIANDES podra solicitar otra informacién que respalde la trayectoria profesional o
la experiencia laboral, asi como realizar otros procesos de verificacion.

Art 31.- Proceso de validacién por ejercicio profesional.- En caso de la validacion por
ejercicio profesional de las carreras de grado, la Direccién Académica conjuntamente con
el Decano/a de Facultad conformaran una Comision Interna integrada por:

— El Director de la Carrera o su delegado;

— Dos profesores del area o campo de formacion; y,
— EIl Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos.

Art. 32.- Dentro del Proceso de validacién de trayectorias profesionales la Comision
Interna podra aplicar los siguientes instrumentos de valoracion:
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— Prueba de conocimientos a los solicitantes;

— Evaluacién de los documentos presentados, de ser el caso podrd solicitar la
ampliacién o aclaracién de los mismos o validar dicha informacion con las
instituciones que lo emiten.

Luego del procedimiento la Comisi6n emitira un informe recomendando al Rectorado
lo siguiente:

— Otorgamiento del reconocimiento de las asignaturas o modulos de la
documentacion analizada;

— Registro de la validacién en el sistema académico informatico de la
universidad.

El Rectorado podra autorizar la recomendacion de la comision interna de la carrera o
solicitar una informacién académica y/o legal ampliatoria.

La UNIANDES podra hacer uso de otros procesos de verificacion, asi como aplicar de
marnera simultinea los procedimientos citados.

Art. 33.- Los informes que apruebe o niegue el reconocimiento u homologacion debera
expedirse hasta la fecha limite fijada en el cronograma de la UNIANDES, antes de la
finalizacion de matriculas extraordinarias.

CAPITULO VI
DEL REINGRESO

Art. 34.- La UNIANDES ser4 la responsable de definir fechas, plazos y condiciones en los
que se llevaran a cabo los procesos de reingreso a una carrera o programa vigente, que no
podra exceder los diez (10) afios a partir del dltimo periodo académico en que se produjo
la interrupcion de estudios.

Art. 35.- Transcurrido el plazo establecido en el articulo precedente, un estudiante podra
retomar sus estudios en la misma carrera o programa O en ofra carrera O programa,
mediante el mecanismo de homologacion por validacion de conocimientos de asignaturas,
cursos o sus equivalentes, en una carrera 0 programa vigente, de conformidad con lo
establecido en este Instructivo.

Art. 36.- Cuando un estudiante quiera reingresar a una carrera o programa “no vigente” o
“no vigente habilitado para registro de titulos”, para garantizar la culminacion de estudios,
la UNIANDES podra implementar un plan de reingreso, mediante homologacion a la
oferta académica vigente.

Art. 37.- Para solicitar el tramite de reingreso, el estudiante debera reunir los siguientes
requisitos:

a) Solicitud en hoja membretada, dirigida al Rectorado, adquirida en el departamento

financiero;

Campus Universitario. Via a Bafios. Km. 5 1/2 Telfs.: 2 999 000 / 2 488 028 / 2 488 029 « Ambato - Ecuador



UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES

“La Universidad de las alturas”
AMBATO - ECUADOR

b) Pago del Derecho de reingreso. Valor no reembolsable;
¢) Copia legible a color de la cédula de identidad,;

Art. 38.- Del procedimiento a seguir: Todos los trémites de reingreso tendran un tiempo
de despacho de 8 dias laborales y cumpliran con el siguiente proceso:

a) El aspirante entregara la documentacion para ser revisada en la Secretaria de
Convalidaciones y Reingresos donde se constatara el cumplimiento de todos los
requisitos para dar inicio al tramite pertinente.

b) El Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos una vez realizado el reingreso,
notificara al estudiante para que pueda retirar su ficha de reingreso y pueda
continuar con su tramite de matricula.

Art. 39.- En el caso de las Sedes y Extension, los responsables de recibir y revisar que la
documentacién de reingreso cumpla con todos los requisitos, conforme a lo establecido en
el articulo anterior del presente instructivo sera la secretaria académica, quien, en el lapso
maximo de dos dias laborales, enviard mediante memorando los documentos para el
proceso a la Secretaria de Convalidaciones y Reingresos.

CAPITULO VII
DEL CAMBIO DE CARRERA

Art. 40.- El cambio de carrera procede cuando se ha cursado al menos un periodo
académico ordinario y aprobado mas del cincuenta por ciento (50%) de las asignaturas,
cursos o sus equivalentes del plan de estudios, de las cuales al menos una pueda ser
homologada en la carrera receptora, en el mismo tipo de formaci6n de tercer nivel.

Art. 41.- Para solicitar el tramite de cambio de carrera, el estudiante debera reunir los

siguientes requisitos:

a) Solicitud en hoja membretada, dirigida al Rectorado, adquirida en el departamento
financiero;

b) Pago del Derecho de cambio de carrera. Valor no reembolsable;
¢) Copia legible a color de la cédula de identidad;
d) Récord académico y matriculas originales.

Art. 42.- Del procedimiento a seguir: Todos los tramites de cambio de carrera tendran un
tiempo de despacho de 8 dias laborales y cumpliran con el siguiente proceso:

a) El aspirante entregard la documentacion para ser revisada en la Secretaria de
Convalidaciones y Reingresos donde se constatara el cumplimiento de todos los
requisitos para dar inicio al trimite pertinente.
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b) El Secretario/a de Convalidaciones y Reingresos una vez realizado el cambio de
carrera, notificara al estudiante para que pueda retirar su ficha de cambio de carrera
y pueda continuar con su tramite de matricula.

La UNIANDES considerara la disponibilidad de cupos en la carrera receptora, previo a
realizar el proceso.

DISPOSICION GENERAL

Primera.- Un estudiante podré realizar el proceso de Reconocimiento u Homologacién de
estudios siempre y cuando sus estudios no hayan sobrepasado los diez afios de haber sido
aprobados.

Segunda.- En lo que corresponde a validacién de conocimientos el estudiante debera
acogerse a este procedimiento siempre que haya transcurrido mas de diez aiios desde el
inicio de sus estudios.

Tercera.- Un estudiante de tercer nivel, con base en su mérito académico, podra solicitar
cursar una o varias asignaturas, cursos o equivalentes del nivel de posgrado, previo un
informe del Director de Posgrado. Las horas y/o créditos cursados y aprobados por el
estudiante podran contabilizarse en el tercer nivel.

Si el estudiante luego decide cursar el programa de posgrado que incluye la o las
asignaturas cursos o equivalentes, la UNIANDES acreditard las horas y/o créditos
aprobados. En caso que la asignatura curso o equivalente pertenezca a Otro programa,
seguira el correspondiente proceso de homologacion.

Cuarta.- De comprobarse que la informacion y/o documentacion presentada por el
estudiante carece de legalidad, validez o autenticidad, la solicitud y el tramite seran
negados y archivados sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y
penales que puedan generarse.

La universidad verificara el cumplimiento de la normativa aplicable, los lineamientos, este
procedimiento y el trémite administrativo-académico con anterioridad o posterioridad al
otorgamiento de la correspondiente autorizacion, certificacion o titulo; reservandose el
derecho a comprobar la veracidad de la informacion presentada y procesada mternamente.

Dado en la ciudad
sesiones del Recto

Dr. Luis Ferna ndo Latorre Tapia Ph.D.
SECRETARIO GENERAL -
DE LA UNIANDES PROCURADOR DE LA UNIANDES.
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