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1. Antecedentes  

 

La implementación del Sistema de Gestión de Bibliotecas (KOHA), dio paso a la 

automatización de los recursos bibliográficos. En general, el sistema Koha 

demostró responder a las necesidades de las bibliotecas para la administración 

de sus fondos bibliográficos, y, de esta manera, garantizar la prestación de 

servicios de calidad a sus usuarios. 

 

La automatización plantea la posibilidad de definir y planificar los procesos y 

actividades que se realizan dentro de las bibliotecas, por lo que se convierte en 

la base fundamental que da estructura al desarrollo de software especializado 

enfocado a los servicios, y de esta manera se posibilita la normalización y 

materialización de los procesos en un ambiente informático. 

 

2. Justificación 

 

Las bibliotecas, deben asegurar a su comunidad de usuarios los recursos 

necesarios y el mejor servicio posible, para lo cual es necesario hacer uso de las 

diversas herramientas tecnológicas, indispensables hoy en día para alcanzar la 

automatización, la misma que no debe convertirse en una barrera para el acceso 

a la tecnología y el cumplimiento de su misión. En este sentido, la utilización de 

software libre representa una alternativa útil y viable, que día a día gana en 

calidad, utilización y reconocimiento por su aporte. 

 

 

3. Objetivos 

 

Objetivo general 

 

Analizar la factibilidad de usar el software Koha como Sistema Integrado de 

Gestión Bibliotecaria para que los servicios que se prestan en esta dependencia 

vayan en una constante innovación, lo que permitirá una mejor interrelación entre 

el personal y los usuarios. 

 

Objetivos específicos 

 

• Automatizar los procesos operativos.  

• Proporcionar información que sirva de apoyo al proceso de toma de 

decisiones.  

• Lograr ventajas competitivas a través de su implementación y uso. 

• Permitir acceso rápido a la información actual e histórica, por medio de 

estadísticas e informes específicos 

 



 

 

4. Desarrollo de las actividades y resultados obtenidos 

 
 
Ingreso al Sistema de Gestión Bibliográfica KOHA 
 
 

1. Ingresar a: https://biblioteca.uniandes.edu.ec 

 

Escogemos el botón biblioteca y nos direcciona a la siguiente página. 
 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 
 

2. Para buscar en el OPAC, puede elegir ingresar sus palabras de búsqueda 

en el cuadro en la parte superior del OPAC o hacer clic en el enlace 

"Búsqueda avanzada" para realizar una búsqueda más detallada.  

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

https://biblioteca.uniandes.edu.ec/


3. Después de realizar una búsqueda, el número de resultados de su 

búsqueda aparecerá encima de los resultados 

 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

De forma predeterminada, los resultados de la búsqueda se ordenarán según los 

valores de preferencia del sistema OPACdefaultSortField y 

OPACdefaultSortOrder . Para cambiar esto, puede elegir otro método de 

clasificación del menú desplegable de la derecha. 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

 

 



 
 

4. Para filtrar sus resultados, haga clic en los enlaces debajo del menú 

"Refinar su búsqueda" a la izquierda de su pantalla. 
 
 
 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 
 

5. Al hacer clic en un título de los resultados de la búsqueda, es llevado a 

los detalles del registro bibliográfico. Esta página está dividida en varias 

áreas distintas. 

 

Aquí encontrará el detalle del libro, como son: el título del libro, autor, idioma, 

editorial, año de publicación, edición, descripción, isbn, contenido, resumen, 

número de ejmplatres. 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 



6. A la derecha de los detalles encontrará una serie de recuadros. El primer 

recuadro es una lista de botones para ayudar a navegar en los resultados 

de la búsqueda. Desde allí se puede ver el resultado siguiente o anterior 

de su búsqueda o regresar a los resultados. 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 
 
 
 

7. Al hacer clic en "Examinar resultados" en la parte superior de la columna 
derecha, se abrirán los resultados de búsqueda en la página de detalles. 

 
 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 



Estadísticas de uso Sistema de Gestión de Bibliotecas KOHA 

 

 

1. Para generar un informe de usabilidad ingresamos a la cuenta de 

administrador en el sistema KOHA. 

 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

2. Colocamos las credenciales de administrador, y damos clic en ingresar 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

 

 

 



 

3. Nos despliega el módulo de administración y damos clic en informes 

 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

4. En el módulo de Informes Nos despliega el módulo de administración y 

damos clic en informes, luego damos un clic en informes guiados y utilizar 

guardados. 

 

 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

 

 



5. En informe guardados esta creado un informe de estadísticas de 

circulación de material prestado y damos clic en ejecutar. 

 

 

 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

6. En la siguiente pantalla nos solicita colocar las fechas de inicio y final del 

material prestado, luego damos clic en el botón ejecutar informe. 

 

 

 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

 

 



7. Al momento de dar clic en el botón ejecutar informe nos despliega el 

material que a sido prestado en las fechas indicadas. 

 

 

 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 

8. En este módulo nos permite la descarga en archivo .csv para realizar una 

búsqueda del material prestado por Matriz, Sede y Extensión. 

 

 

 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 



 

9. Luego de descargar el archivo .csv, abrimos una hoja de Excel nueva, 

nos dirigimos a la pestaña de datos, obtener datos, de una archivo, de un 

archivo.csv  

 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

10.  En este módulo nos solicita cargar el archivo csv que antes fue 
descargado y damos clic en importar 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 



11.  Nos despliega la siguiente pantalla y damos clic en el botón cargar 

 

 

 
 

Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

12. Luego de realizar el proceso tenemos los préstamos de usabilidad de 

nuestros usuarios a nivel nacional, para poder realizar las estadísticas 

 

 

 
Fuente: Coordinación Nacional Biblioteca 

 

 

 



5. Conclusiones 

 

• Las bibliotecas deben adaptarse continuamente a las demandas de sus 

usuarios, para generar espacios que se orienten a la prestación de 

servicios de sus usuarios. 

• El desarrollo de nuevos sistemas tecnológicos plantea un nuevo concepto 

que permite a las bibliotecas adaptarse a la continua evolución, sacando 

el máximo provecho de las herramientas informáticas puestas a su 

disposición. 

 

Particular que comunico para los fines consiguientes. 
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