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PROTOCOLO DE DEFENSA 

PRESENCIAL, HÍBRIDA Y VIRTUAL 

Objetivo.  –  Establecer las actividades para el proceso de graduación 
presencial, híbrida y en línea. 

1.  Del departamento de titulación de pregrado: 

1.1 Comunicar al tribunal de graduación y a la o el estudiante con días de 
anticipación la fecha y hora de defensa. 

2.  De la secretaria o el secretario del tribunal: 

2.1 Gestionar toda la logística del acto de graduación presencial, híbrida 
y en línea. 

2.2 Enviar el enlace de la plataforma de conferencias Zoom en el caso de 
que el estudiante y el docente sean convocados en línea. 

2.3 Coordinar con las y los integrantes del tribunal la asistencia con 
media hora de anticipación a la hora asignada. 

2.4 Comunicar a la Dirección de carrera y/o coordinador, cualquier 
inconveniente que se presente ante la inasistencia o retraso de cualquier 
integrante del tribunal. 

2.5 Solicitar a la o el estudiante el archivo de presentación, diez minutos 
antes de la hora asignada. 

2.6 Utilizar el fondo establecido por el departamento de titulación de 
pregrado de UNIANDES, únicamente para las docentes que se 
conectarán de manera virtual. 

3.  Del tribunal de grado: 

3.1 Asistir con diez minutos de anticipación a la sala convocada. 

3.2 Ingresar al enlace Zoom con diez minutos de anticipación únicamente 
para los docentes que se conectaran de manera virtual. 
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3.2 Informar con anticipación ante cualquier evento fortuito sobre su 
inasistencia para coordinar el cambio de integrante (docente alterno) del 
tribunal. 

4.  Del acto de graduación: 

4.1 La o el secretario se presentará identificándose. 

4.2 La o el secretario se encargará de presentar a las o los integrantes del 
tribunal.  

5.  De la o el PRESIDENTE DEL TRIBUNAL 

5.1     Proceder a instalar el evento de defensa, dando la bienvenida al 
grupo de estudiantes acto seguido informar sobre los tiempos 
establecidos para la defensa: 

• El o la estudiante tendrá hasta quince minutos (Trabajo de 
titulación) y diez minutos para su exposición (Seminario – 
Examen Complexivo). 

• Cada integrante del tribunal tendrá hasta diez minutos para 
realizar las preguntas. 

• Si la defensa es grupal 10 minutos para cada estudiante. 

5.2    Solicitar a cada integrante del tribunal para que realice las preguntas 
relacionadas con el contenido de la exposición oral. 

5.3   Pedir a la o el secretario que habilite la sala de espera. 

5.4 Informar a los integrantes del tribunal que se proceda a la 
deliberación de la exposición oral realizada por la o el estudiante que no 
excederá los siete minutos. 

5.5 Solicitar a la secretaria que realice el promedio del acta de graduación, 
llene, imprima y solicite las firmas. 

5.6 Pedir a la secretaria que ingrese al estudiante para informar la 
decisión del tribunal. 

5.7 Disponer a secretaría que de lectura a el acta de graduación. 

Cumplir con los ítems 5.8 y 5.9 si la asistencia del estudiante es presencial 
caso contrario continuar con el ítem 5.10 
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5.8 Solicitar a un familiar para que proceda con la investidura del 
graduado. 

5.9 Colocar el birrete (En el caso de que el presidente del Tribunal este de 
forma virtual designar al docente presencial). 

5.10 Dar lectura al contenido del título 

5.11 Realizar la entrega del título simbólico, si el estudiante se encuentra 
de forma presencial. 

5.12 Realizar la toma de la promesa. 

5.13 Ceder la palabra a las/los integrantes del tribunal para que realicen 
el acto de cierre a la/el o los estudiantes graduados. 

6.  Del o la estudiante: 

6.1 Realizar la presentación que no deberá sobrepasar los 10 minutos por 
cada estudiante sea individual o en grupo. 

6.2 Traer su presentación en un dispositivo extraíble para su exposición 
y entregar con diez minutos de anticipación a la secretaria asignada. 

7. Indicaciones generales para la Carrera de Chefs (En el caso de ser 
Examen Complexivo). 

El examen complexivo consiste en la presentación de una propuesta de 
menú de 6 tiempos que incluye bebidas y maridaje y comprende dos 
etapas de evaluación: 

7.1 Trabajo en Cocina, se asigna un juez de piso, un docente que 
acompañará el proceso desde que entran los estudiantes a cocina. El juez 
de piso es uno de los miembros del tribunal y evalúa: orden y limpieza, 
distribución e higiene de productos y alimentos, revisión de receta 
estándar de cada preparación, revisión de higiene de personal, asignación 
de equipo (3 estudiantes de apoyo en servicio y cocina), y técnicas 
culinarias. El estudiante cuenta con 4 horas para este proceso.  

7.2 Servicio Restaurante, defensa examen complexivo: Los estudiantes 
adecuan el restaurante ambientado a la temática de su menú y presentan 
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el menú de 6 tiempos. Los miembros del tribunal son 3 y cuentan con un 
instrumento de evaluación desarrollado para este fin.  

7.3 Por cada grupo de estudiantes se requieren cuatro (4) horas para la 
preparación del menú. 

7.4 Se continuará con una hora y media para la presentación, con el 
cumplimiento de los puntos descritos en este documento: 

3.  Del tribunal de grado: 

4.  Del acto de graduación: 

5.  De la o el PRESIDENTE DEL TRIBUNAL 

6.  Del o la estudiante: 

 

IMPORTANTE 

 

 

OBLIGATORIO ASISTIR CON TRAJE FORMAL (DOCENTES 
Y ESTUDIANTES)  
   
 NO PODRA INGRESAR NINGÚN TIPO DE ALIMENTOS 

 
 
NO PODRA INGRESAR NINGÚN TIPO DE BEBIDA ALCOHÓLICA 

 

Éxitos en su defensa 


