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EL RECTORADO DE LA
UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES
UNIANDES.

Considerando:

Que, el articulo 350 de la Constitucion establece: “El sistema de educacion superior
tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision cientifica y
humanista, la investigacion cientifica y tecnolégica; la innovacién, promocion,
desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccién de soluciones para los
problemas del pais, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo™.

Que, ell articulo 355 de la Carta Magna, sefiala: “El Estado reconocera a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios
establecidos en la Constitucién(...)”

Que, el articulo 4 de la Ley Organica de Educacion Superior manifiesta: El derecho a la
educacion superior consiste en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en
funcién de los méritos respectivos, a fin de acceder a una formacion académica y
profesional con produccion de conocimiento pertinente y de excelencia.

Las ciudades y los ciudadanos en forma individual y colectiva, las comunidades,
pueblos y nacionalidades tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el
proceso educativo superior, a través de los mecanismos establecidos en la Constitucion
y esta ley.

Que, el articulo 77 de Reglamento de Régimen Académico indica que, para la ejecuciéon
de las carreras a distancia, en linea y semipresencial o de convergencia de medios las
IES deben contar con acceso abierto al menos a una biblioteca virtual y un repositorio
digital de apoyo para sus estudiantes.

Que, la Universidad Regional Auténoma de Los Andes UNIANDES, cuenta con el
servicio de aplicaciones educativas institucionales a través de Microsoft y Google
ademas del apoyo de la Red CEDIA, a través de las cuales se realiza la actividad
docente en la institucion en lo referente a videoconferencias.

Que, todos los miembros de la comunidad universitaria UNIANDES tienen acceso a
cuentas de correo institucional a través de Microsoft Office 365 con la cuales tienen
automaticamente licencias individuales para utilizar las aplicaciones que esta suite
contiene, dentro de las cuales se tienen a Microsoft TEAMS y Microsoft SharePoint.

En uso de las atribuciones del Rectorado de la Universidad Regional Auténoma de Los
Andes, UNIANDES establecidas en el literal s) del Art.- 36 del Estatuto de la
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universidad en el que establece la facultad para expedir resoluciones, instructivos y
manuales de procedimiento, para el normal funcionamiento de la UNIANDES;

Resuelve,

Expedir el Instructivo para el Repositorio para las Videoconferencias de Clases
Impartidas en UNIANDES.

Art. 1 .- Ambito de aplicacién.- Este instructivo establece el procedimientos para el
uso del repositorio digital de la Universidad Regional Autéonoma de Los Andes
“UNIANDES”.

Aplica para todas las carreras de grado y programas de posgrado de la UNIANDES
en modalidad de estudios a distancia, en linea, hibrida, semipresencial, presencial o de
convergencia de medios.

Art. 2 .- Del Objeto.- El objeto del presente instructivo es el estructurar un repositorio
digital dinamico y accesible para la comunidad universitaria de UNIANDES, que
permita la profundizacion, ampliacion o especializacion de los conocimientos de los
estudiantes de las modalidades de estudio a distancia, en linea, semipresencial,
presencial o de convergencia de medios.

Art. 3.- Principios— Las normas legales del presente Instructivo se regiran bajo los
siguientes principios: excelencia académica, pertinencia, calidad, reciprocidad y
corresponsabilidad.

Capitulo L
De las aplicaciones autorizadas para
el desarrollo de videoconferencias.

Art. 4.- Microsoft TEAMS.- La UNIANDES cuenta con la licencia para el uso de la
aplicacion denominada Microsoft TEAMS de utilizacion prioritaria disponible dentro
de la suite Office 365, que permite realizar videoconferencias en colaboracion y
comunicacion constante entre los miembros de un TEAM, de uso para los miembros de
la comunidad univeritaria estudiantes, docentes, investigadores y personal
adminsitrativo en caso de necesitarlo. La aplicaciéon permite el uso de herramientas
internas como chat, aplicaciones complementarias, repositorio de archivos, entre otras.

En el momento que se genera una sesion en TEAM automaticamente se genera un grupo
dentro de la aplicacién Microsoft SharePoint (Repositorio institucional de videos de
clases impartidas), donde se guardan las grabaciones generadas en TEAMS de forma
automaética.
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Los miembros de la comunidad universitaria que ingresen a una sesion con la aplicacion
TEAM u otra similar, conocen y voluntariamente aceptan, para que dicha actividad sea
grabada y guardada en el repositorio que genera en TEAMS de forma automética.

Estas aplicaciones disponen de versiones para dispositivos méviles que permiten un
mejor acceso a los contenidos y actividades.

Art. 5.- Microsoft STREAM .- Se podra utilizar Microsoft STREAM como repositorio
de respaldo en caso de que la aplicacion SharePoint tenga alguna dificultad a nivel
técnico y sea notificado a la Direccion Académica por parte de la Direccién de
Telemética.

Capitulo II.-
De las estructura para el
desarrollo de videoconferencias.

Art. 6.- De la estructura.- Se establece para todas las carreras y programas la
estructura definida de manera prioritaria por paralelos para la implementacion de
TEAMS y dentro de los mismos las materias correspondientes al paralelo determinando
el nombre segln el siguiente formato.

<» Formato nombre de TEAM

MEDICINA 1A AA2020

Nombre de la carrera Nivel - Paralelo Periodo académico

Para Carreras con nombres que Periodo académico toma iniciales
excedan los 8 caracteres se utilizara de los meses y afo por ejempio
el cédigo de la misma manejade
en distributivos. Abril Agosto 2020 -> AA2020

Octubre 2020 Febrero 2021 -> O20F21
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Art. 7.- Estructura interna TEAM .- Para una mejor ubicacién hacia el docente
se debe establecer una sola imagen para todos los paralelos de un mismo nivel.
Internamente se generaran las materias como canales

Microsoft Teams il <. Succar
£ Tedss los equines . Fundamentos De La Inve... rusicasiones 2mas @igecs 9 Reunise © Fe
MEDICINA 1A AA2020

Fundamentos Die L3 Investigacidn Cie
Fundamentes Filosofices, Eptemolé._
Histogia |

Inducciée A Ls Profesion Mddica
Meriofundion i

ile damos a |a bienvenida a la clase!

vermazen nuaa Sarins @ pars menonar3 AlSuEn

b

-
®
© 8
®
]

1> 0@ @ e -

Art. 8.- Roles y funciones dentre de TEAM.- En caso de que se requiera modificar los
roles establecidos por la Direccion o Coordinacion de Carrera correspondiente, se
debera notificar a Direccion Académica a través del correo institucional, en caso de ser
aprobado esta peticién la Direccién Académica notificara a Direccion de Telematica.

Capitulo I
Del Tutor, Docente, y Coordinador de Carreras
en el desarrollo de videoconferencias.

Art.- 9.- Del Tutor.- El tutor es el responsable designado para la actividad académica
correspondiente y cuyas funciones son:

a) Implementar TEAM de aula asignada;

b) Creacion de materias (canales); y,

¢) Administracién de miembros de TEAM, propietarios y miembros, ingresos o
eliminacion.

Art. 10.- Del Docente.- El Docente asignado en aula segun distributivo aprobado o por
disposicion de la Direccion Académica tendrd que cumplir con el siguiente
procedimiento:

a) Agendar la reunion con anterioridad dentro del canal asignado para su materia
con el siguiente formato:
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Tema / MATERIA

158

- Tema: Definir el tema de la clase ha dictarse;

- Materia: Indicar el nombre de la materia en la cual se va ha desarrollar la
clase

b) Configurar los permisos de la reunion;

¢) Grabar la reunién con identificando asignatura y temas impartidos;
d) Registro de asistencia;

¢} Una vez terminada la reunién debera finalizar la misma;

Es responsabilidad del Docente establecer un proceso de capacitacion a los estudiantes
para eefecto de guiar a sus alumnos en el manejo del material educativo proporcionado
o generado dentro del TEAM.

Art. 11.- El docente sera el encargado de grabar la clase impartida y gestionar la misma
segiin lineamientos establecidos en la presente normativa para que se encuentre
disponible para sus alumnos y miembros del TEAM en el repositorio de videos
Microsoft SharePoint. Ademas debera generar un respaldo de sus video — clase, en el
medio que considere procedente como respaldo adicional de su labor educativa.

Art. 12.- En el caso que el docente imparta su clase a través de las plataformas Google
Meet o Zoom, la grabacion de dicha actividad académica debera ser grabada y cargada
manualmente por parte del docente asignado en SharePonit, en el grupo que
corresponda con la nomenclatura establecida en el presente documento.

Las aplicaciones antes mencionadas son herramientas alternativas de uso excepcional.
Art. 13.- Del Coordinador. — El Coordinador de aula asignado es el responsable de:

a) La supervision docente;

b) La supervisién a estudiantes;

¢) El apoyo general a miembros de TEAM en temas académicos —
administrativos;

d) El control de actividades académicas;

e} La implementacion administrativa de TEAM previa notificacién y autorizacion
de la Direccion de Carrera; y

f) Las que sean designadas por el Director Académico de la Universidad.
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Art. 14 .- De la Supervisién de las actividades académicas en el uso de las
herramientas informaticas. — Para efecto de la superviciéon y control de las actividades
academicas en las plataformas utilizadas, la Direccion de Telematica creard una cuenta
para los siguientes departamentos:

Direccion Académica
- Direccion de Carrera
Coordinacion de carrera

Capitulo IV.
De las aplicaciones alternativas para
el desarrollo de videoconferencias.

Art. 15.- De las aplicaciones alternativas.- El docente podra utilizar las herramientas
Goolge Meet 0 ZOOM de manera excepcional en caso de fuerza mayor debidamente
justificada a Direccién o Coordinacién de Carrera previa valoracién técnica por el
servicio de soporte Office 365.

a) Google Meet.- Es una aplicacion para videollamadas grupales dentro de suite
Google Apps For Education, dispone de licencias individuales para toda la
comunidad universitaria UNIANDES, cuyas grabaciones se almacenan en la
licencia cuenta con una capacidad de hasta 1TB.

b) ZOOM.- Es una aplicacion para videollamadas grupales cuya utilizacién a
través de licencias debe ser coordinado con la Direccién de Carrera
correspondiente o con la Direccion de Posgrado. Cuenta con grabacién de la
sesi6n disponible para licencia o dispositivo donde se genera la actividad.

Art. 16.- Del Procedimiento para el uso de aplicaciones alternas.- Con la finalidad
de cumplir con lo dispuesto en el presente documento referente al repositorio digital, en
caso de utilizar las aplicaciones alternas el docente deberd realizar el siguiente
procedimiento.

a) Agendar la reunion con anterioridad y notificar a sus alumnos y coordinador de
aula asignado como ingresar a la sala;

b) Controlar el ingreso de estudiantes a la reunién;

c¢) Grabar la reunion con el correspondiente nombre en el formato establecido;

d) Cargar la grabacion en el grupo correspondiente dentro de Microsoft
SharePoint el mismo dia que se generd; vy,

e) Editar los permisos en caso de ser necesario del video para garantizar el acceso
de los miembros que correspondan del TEAM.
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Capitulo V.
De la capacitacién y actualizaciones de las
aplicaciones autorizadas para el desarrollo de videoconferencias.

Art. 17 .- De la ecapacitacién.- La Direccion de Telemdtica deberda realizar
periodicamente, a solicitud de la Direccion Académica o de la Direccion de Carrera un
proceso de capacitacion del buen uso, manejo y asesoria técnica de las plataformas
utilizadas y del repositorio para las videoconferencias de clases impartidas.

Debera ademas realizar un proceso de induccion a los estudiantes de los primeros
semestres o docentes que ingresan a la univesridad.

Art. 18.- Es la responsabilidad de la Direccién de Telematica mantener oportunamente
actualizadas las funciones de las herramientas de Office 365 en coordinacion con la
Direccion Académica y la Direccion de Carrera.

Dado en la sala del Rectorado de la Universidad Regional Auténoma de los Andes en la
ciudad de Ambato a los 09 dias del mes de abril de 2022.

Dra. mez Armijos PhD Dr. LuisE

sriando Latorre Tapia PhD.
RECTORA DE UNIANDES SECRETARIO GENERAL
PROCURADOR DE UNIANDES
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